DOM POMOCY SPOLECZNEJ
dia KOMBATANTOW W Bi. GORAJU

ul. Gen. Bora Komorowskiego 20,

| 23-400 Bitgoraj, _ Zatgcznik Nr 1
NIP: 918-18-92-000 REGON 951087944 9

T'el./fax 688-03-47, tel. 688-03-48 do Zarzgdzenia Nr 1/2024

Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne]
dla Kombatantéw w Bitgoraju
z dnia 8 stycznia 2024r.

DPS.1110.01.2024.MD

DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
DLA KOMBATANTOW W BILGORAJU
ogtasza nabor

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Kierownik Dzialu Swiadczen Opiekunczo —Terapeutycznych
i Rehabilitacji

Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantow

w Bitgoraju ul. Gen. Bora Komorowskiego 20
23-400 Bitgoraj

Okresélenie stanowiska: Kierownik Dziatu Swiadczen Opiekunczo —
Terapeutycznych i Rehabilitacji
— 1 etat

1. Wymagania niezbedne (formalne):

a) obywatelstwo polskie,

b) nieposzlakowana opinia,

c) petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) wyksztatcenie wyzsze,
f) udokumentowany co najmniej 5-letni staz pracy,
g) znajomosé aktdéw prawnych:
- ustawa o0 pomocy spotecznej oraz aktow wykonawczych,
- ustawa o samorzgdzie powiatowym,
- ustawa o pracownikach samorzgdowych,
- ustawa o ochronie danych osobowych,
- ustawa o dostepie do informacji publicznej (BIP)
- kodeks postepowania administracyjnego,
- znajomosC podstaw prawnych dziatalnosci DPS dla Kombatantéw
w Bitgoraju.

2. Wymagania dodatkowe
a) biegta znajomos¢ obstugi komputera, programéw Pakiet Office (Excel. Word),



samodzielno$é w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy, sumiennosc,

komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$é, odpornos¢ na sytuacje stresowe,
odpowiedzialno$¢, terminowos$¢ i doktadnosé w realizacji powierzonych zadan,

mile widziany staz pracy na podobnym stanowisku,

mile widziana specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,
umiejetnosc pracy w zespole,

empatia i wysoka kultura osobista,

a)

o)

9)

h)

J)

K)

)

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Organizacja, kierowanie i kontrola pracy podlegtego personelu
w zakresie zapewnienia mieszkancom Domu warunkow do godnego
zycia, poczucia bezpieczenstwa, ustug opiekunczych, bytowych
| wspomagajacych.

Zapewnienie witasciwego przeptywu informacji dot. leczenia,
rehabilitacji i pielegnacji chorych mieszkancéw, pomiedzy wszystkimi
pracownikami /raporty pielegniarek, opiekundw, przekazywanie zlecen/.
Prowadzenie biezacych oraz kompleksowych kontroli standardu ustug
Swiadczonych przez personel, zgodnos¢ z przepisami i wewnetrznymi
regulaminami.

Biezacy nadz6r nad dokumentacjg medyczng.

Nadz6ér nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zadan
| zatatwieniem spraw przez pracownikow dziatu.

Zapewnienie warunkow prawidtowe] adaptacji mieszkanca do pobytu
w Domu.

Nadzér nad opracowywaniem i realizacjg indywidualnych planow
wsparcia mieszkanca.

Organizowanie i pomoc w prowadzeniu wszelkich form terapii, nadzor
nad sporzadzaniem | realizacjga planéw pracy miesiecznych,
kwartalnych | rocznych.

Nadzér nad zapewnieniem mieszkancom catodobowe] opieki
udzieleniem wsparcia opiekunczo - bytowego w podstawowych
czynnosciach, zapewnienie terapii zajeciowe] | wsparcia duchowego
oraz aktywizacji mieszkancow.

DbatosS¢ o umozliwienie | organizowanie pomocy mieszkancom
w korzystaniu ze sSwiadczen zdrowotnych przystugujacych im na
podstawie przepisow.

Nadzor nad planowaniem indywidualnych 1 grupowych 2zajec
rehabllitacji mieszkancow.
Nadzér nad prawidtowg 1 racjonalng gospodarkg materiatowg

| majagtkiem pozostajgcym w dyspozycji jednostki.

m) Scista wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Domu majaca

n)

na celu zapewnienie mieszkancom Domu odpowiedniego poziomu
swiadczen i ustug.
Sporzagdzanie obowigzujacych sprawozdan z dziatalnosci dziatu.
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o) Przygotowywanie projektéw procedur wewnetrznych majacych na celu
wiasciwe zapewnienie warunkéw sanitarnych, pielegnacyjnych
i medycznych w DPS dla Kombatantow w Bitgoraju.

p) Wykonywanie innych niewymienionych zadan, ktore z mocy prawa lub
przepisdbw wewnetrznych wydanych przez Dyrektora Domu nalezg do
kompetencji kierownika dziatu opiekunczo - terapeutycznego.

Szczegbtowy zakres zadan okresla zakres czynnosci do w/w stanowiska.

3. Informacja dodatkowa.

a)

b)

9)

wymiar czasu pracy. 1 etat, 40 godzin tygodniowo (w przypadku 0soOb
niepethosprawnych zgodnie z odrebnymi przepisami), od poniedziatku do
pigtku w godz. 7:00-15:00,

miejsce pracy. Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju,
ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj, wyposazony w winde
dla osdéb niepetnosprawnych, praca w pomieszczeniu biurowym na
IV pietrze

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

stanowisko: Kierownik Dziatu Swiadczeh Opiekunczo —Terapeutycznych
| Rehabillitaciji,

wynagrodzenie zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. wsprawie wynagradzania pracownikOw
samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960 z pdézn. zm.) oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikdw w Domu Pomocy Spotecznej
dla Kombatantéw w Bitgoraju,

Pracownik podejmujacy po raz pierwszy zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym w jednostkach o ktérych mowa w art. 16 ust. 2 i 3 ustawy

0 pracownikach samorzgdowych, w trakcie trwania umowy O prace na
czas okreslony zawartej na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy jest
zobowigzany do odbycia stuzby przygotowawczej, pozytywny wynik
egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika,

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe] 1| spoteczne] oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw
w Bitgoraju wynidst powyzej 6 %.



4. Warunkiem wziecia udzialu w rekrutacji jest ziozenie nastepujacych
dokumentow:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzor
W zatgczeniu),

b) list motywacyjny,

c) CV - zyciorys, uwzgledniajgcy doktadny przebieg kariery zawodowej,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, oraz kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach, szkoleniach podnoszgcych
kwalifikacje,

e) podpisane o$wiadczenie kandydata (wzor w zatgczeniu):

- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

Z petni praw publicznych,

- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego,

- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

skarbowe.

fy w przypadku kandydata z orzeczong niepetnosprawnoscig - kopia
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

g) podpisana przez kandydata klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji (w zatgczeniu wzor).

5. Miejsce i termin skiadania dokumentow

Dokumenty nalezy sktadac¢ osobiscie w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko: ,Kierownik Dziatu Swiadczern Opiekunczo —Terapeutycznych
| Rehabilitacji” w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju,
ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj od poniedziatku do pigtku w godz.
7:00 do godz. 15:00 lub za posrednictwem poczty na adres: Domu Pomocy
Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju, ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400
Bitgoraj.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 19 stycznia 2024r. do godziny

10:00
(decyduje data wptywu do DPS dla Kombatantéw w Bitgoraju).

Osoby, ktére nie spetnig wszystkich wymogdéw formalnych, ztozg dokumenty po
terminie lub winny sposdob niz okreslony w ogtoszeniu o naborze, nie beda
rozpatrywane w dalszym postepowaniu rekrutacyjnym.

6. Postepowanie rekrutacyjne skiada sie z dwoch etapow:
| etap - wstepna selekcja zgtoszen pod katem spetnienia wymogow formalnych,
Il etap - rozmowa kwalifikacyjna.
Uprzejmie informujemy, ze o terminie rozméw kwalifikacyjnych, kandydaci
spetniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie Iub droga
elektroniczng na wskazany adres e-mailowy.
Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy
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kwalifikacyjnej. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju
zastrzega sobie prawo odwotania naboru w cato$ci lub czesci, przedtuzenia terminu
sktadania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert.

Wszelkie informacje o naborze oraz wyniki bedg umieszczone w Biuletynie Informacj
Publicznej Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w  Bitgoraju
(www.bilgoraj.naszdps.pl/bip/), oraz na tablicy ogtoszen w Dom Pomocy Spoteczne)
dla Kombatantéw w Bitgoraju.




